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Datum:  im November 2016 
 
 

Unser Zeichen 

 

MANDANTENRUNDSCHREIBEN 
 

 
 
 

 

     Buchführung November 2016 

 

 

 
 
Sehr geehrte Damen und Herren, 
 
 
unser Büro ist vom  2 3 . 1 2 . 2 0 1 6  b i s  3 1 . 1 2 . 2 0 1 6   geschlossen. 

 

Um einen reibungslosen Ablauf der Fertigstellung der Buchführung zu gewährleisten, bitten wir um die 
Zusendung der Buchführung November 2016 bis zum 10. Dezember 2016. 

 
Des Weiteren möchten wir Sie an die Inventur per 31.12.2016, sowie die Jahresbescheinigungen 
zur Krankenversicherung und die so genannten Rürup-Bescheinigungen über die gezahlten 
Beiträge erinnern, die Sie uns bitte zu Beginn des kommenden Jahres zur Verfügung stellen. 

 
Ferner bitten wir um die Zusendung von Kopien der Darlehnskontoauszüge des Jahres 2016, die Sie 

von Ihrem Kreditinstitut im Januar kommenden Jahres erhalten. 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 
 
 
 
Wolfgang Jahn, Steuerberater   Markus Mock, Steuerberater 
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